
江西师范大学学生处
学工字〔2014〕79号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
关于做好2015年校内勤工助学工作的通知

各用工单位：

根据《江西师范大学学生校内勤工助学管理办法》（校发〔2012〕140号），2015年校内勤工助学岗位申报、上岗证发放、岗位招聘及签约工作正式开始。现将有关工作通知如下：
一、勤工助学岗位设置
（一）固定岗
2015年全校共设1129个固定岗，其中一类岗122个，月工资240元；二类岗1007个，月工资200元。请各用工单位根据分配的指标数（附件1）做好本单位2015年勤工助学岗位的设置工作并于12月1日前将《江西师范大学XX单位2015年勤工助学岗位设置申报表》（附件2）通过OA报学生资助管理中心边艳，同时报送一份加盖单位公章的纸质稿（A4纸大小）。
（二）临时岗
1．工作性质：通过一次或几次勤工助学活动即可完成任务的临时工作岗位。非重大或紧急事项，各单位不得随意启用临时岗。
2．工资：每小时6元。

3．使用流程：

各用人单位在遇到突发或紧急情况，固定岗不够用的情况下，可向学生资助管理中心提出用工计划并填写《江西师范大学​​​XX单位勤工助学临时岗用工申请表》（见附件3），经用人单位负责人签字同意并加盖公章后交学生资助管理中心审核。经审核同意后各用人单位自行挑选并安排贫困学生上岗，同时对学生的上岗情况进行管理和考核，考核结果随本单位固定岗的考核结果同时报送。
二、勤工助学上岗资格证的办理
（一）上岗证总数：全校共发放1486张（见附件4）。

（二）勤工助学上岗证的办理程序
1．各学院根据附件4分配的指标数填写《江西师范大学XX学院2015年勤工助学上岗资格证申报表》（见附件5）并于12月1日前通过OA报学生资助管理中心边艳，同时报送一份加盖单位公章的纸质稿（A4纸大小）。
2．学生资助管理中心对《江西师范大学2015年勤工助学上岗资格证申报表》进行审核，审核完毕后通知各学院领取上岗证。

3．各学院组织学生填写完毕后统一将上岗证收齐交学生资助管理中心盖章。

4．学生凭上岗证参加各用工单位的招聘。

（三）注意事项

1．各学院根据附件4分配的指标数做好本学院勤工助学上岗学生的遴选工作。特困建档的学生优先。
2．2015年勤工助学岗位向2014级学生倾斜，2014级学生办理上岗证总数原则上不少于本学院上岗证总数的40%。毕业班学生不再发放上岗证。

3．参加勤工助学的学生必须是2014年校定贫困生数据库当中的学生，详见《关于确定江西师范大学2014—2015学年家庭经济困难建档学生的通知》（学工字〔2014〕70号）。
4．获评2014年勤工助学先进个人的学生可享受直接续聘的权利。2014年勤工助学先进个人由学生资助管理中心认定后具备上岗资格，不需各学院发放上岗证，但占各用工单位岗位指标数。

三、勤工助学的岗位招聘及签约工作
1．12月初，学生资助管理中心组织公共岗位网上招聘（具体时间另行通知）。

2．12月中旬，各学院举行本院勤工助学岗位招聘会。

3．12月底，各用工单位将聘用学生情况登记表及学生上岗申请表交学生资助管理中心签字盖章。

四、其他注意事项
1．2015年勤工助学学生于明年春季开学时正式上岗。2014年勤工助学学生上岗时间截止到2014年12月底结束，工资发放到2014年12月。
2．学生上岗前，用工单位必须对其进行短期培训，内容为安全、技术、岗位要求和职业道德的教育等。为保证学生有足够的学习时间，学生参加校内勤工助学时间每周不超过8小时，每月不超过40小时。寒暑假、考试月原则上各用工单位不得安排学生上岗。
3．未尽事宜请垂询：边艳  88120128
地址：大学生活动中心三楼学生资助管理中心办公室
附件：
1．江西师范大学2015年勤工助学岗位指标分配表
2．江西师范大学xx单位2015年勤工助学岗位设置申报表（固定岗）
3．江西师范大学​​​XX单位勤工助学临时岗用工申请表

4．江西师范大学2015年勤工助学上岗资格证指标分配表                                  
5．江西师范大学XX学院2015年勤工助学上岗资格证申报表                   
                     学生处   学生资助管理中心
                     2014年11月24日
附件1：    江西师范大学2015年勤工助学岗位指标分配表（总岗位数1129个）
	序号
	用工单位
	2015年

岗位总数
	一类岗
	二类岗
	序号
	用工单位
	2015年

岗位总数
	一类岗
	二类岗

	1
	教育学院
	18
	2
	16
	36
	资产与后勤管理处
	18
	0
	18

	2
	心理学院
	15
	1
	14
	37
	基建处
	2
	0
	2

	3
	文学院
	24
	2
	22
	38
	保卫处
	62
	0
	62

	4
	文旅学院
	20
	2
	18
	39
	师资培训中心
	4
	0
	4

	5
	政法学院
	26
	3
	23
	40
	信息化办公室
	13
	1
	12

	6
	外语学院
	25
	3
	22
	41
	档案馆
	11
	1
	10

	7
	音乐学院
	22
	2
	20
	42
	学报杂志社
	4
	0
	4

	8
	美术学院
	32
	3
	29
	43
	招生就业处
	30
	0
	30

	9
	商学院
	28
	3
	25
	44
	新闻信息中心
	27
	3
	24

	10
	数信学院
	23
	2
	21
	45
	党校
	4
	0
	4

	11
	理电学院
	22
	2
	20
	46
	军事教研部
	4
	0
	4

	12
	化学学院
	21
	2
	19
	47
	后勤集团办公室
	8
	1
	7

	13
	生命学院
	20
	2
	18
	48
	后勤瑶湖物管

学生公寓服务部
	43
	0
	43

	14
	计算机学院
	25
	3
	22
	49
	后勤瑶湖物管楼宇

服务部
	27
	2
	25

	15
	体育学院
	27
	3
	24
	50
	后勤瑶湖物管中心
	4
	0
	4

	16
	地理学院
	15
	2
	13
	51
	后勤青山湖校区

学生宿舍物管中心
	6
	3
	3

	17
	城建学院
	18
	2
	16
	52
	文化研究院
	1
	0
	1

	18
	传播学院
	22
	2
	20
	53
	学生处办公室
	7
	1
	6

	19
	国际教育

学院
	35
	4
	31
	54
	学生处宿管科
	20
	18
	2

	20
	软件学院
	32
	3
	29
	55
	学生处教育科
	8
	1
	7

	21
	财政金融

学院
	27
	2
	25
	56
	学生处管理科
	4
	1
	3

	22
	研究生院
	2
	1
	1
	57
	学生资助管理中心
	14
	0
	14

	23
	初教学院
	16
	2
	14
	58
	心理教育中心
	9
	1
	8

	24
	免费师范院
	2
	1
	1
	59
	发展规划办
	3
	0
	3

	25
	纪委、监察审计处
	8
	1
	7
	60
	财务处
	4
	1
	3

	26
	宣传部
	6
	2
	4
	61
	国际交流处
	2
	1
	1

	27
	统战部
	2
	1
	1
	62
	理化测试中心
	2
	0
	2

	28
	组织部
	4
	1
	3
	63
	校办
	2
	1
	1

	29
	工会
	10
	3
	7
	64
	大学生文化素质基地
	2
	0
	2

	30
	团委
	42
	4
	38
	65
	校医院
	2
	1
	1

	31
	教务处、教学评估中心
	31
	3
	28
	66
	青山湖校区管理办
	2
	0
	2

	32
	科技处
	2
	0
	2
	67
	教师教育处
	3
	0
	3

	33
	社科处
	2
	0
	2
	68
	校友办
	2
	0
	2

	34
	人事处
	5
	1
	4
	69
	现代教育中心
	9
	2
	7

	35
	图书馆
	134
	13
	121
	70
	教师教育
实验教学中心
	3
	0
	3

	
	总计
	1129
	122
	1007
	
	
	
	
	


附件2：         
江西师范大学XX单位2015年勤工助学岗位设置申报表（固定岗）
	岗  位

名  称
	工 作 内 容
	工作时间安排
	拟聘

人数
	对工作人员的要求
	一类岗或二类岗
	工作地点

	
	
	
	
	
	
	新校区
	老校区

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1、工作时间安排，是指每周或每月的工作时间。

2、注明岗位类别是一类岗或二类岗。

3、此表务必于2014年12月1日前交学生资助管理中心边艳处（电话：88120128），逾期不交此表，视为不设置岗位。
附件3：          

江西师范大学​​​XX单位勤工助学临时岗用工申请表
	用工单位
	
	经办人

及联系电话
	

	用工事由
	

	拟用工人数
	

	拟用工日期
	

	拟用工小时数
	

	用工单位审核意见
	   盖   章：    年  月  日

	学生资助管理中心

审核意见
	    盖   章：    年  月  日

	备  注
	


附件4：           江西师范大学2015年勤工助学上岗资格证指标分配表

	序号
	学院
	指标
	上岗证号段
	序号
	学院
	指标
	上岗证号段

	1
	教育学院
	57
	0001-0057
	13
	生命学院
	40
	0712-0751

	2
	心理学院
	24
	0058-0081
	14
	体育学院
	83
	0752-0834

	3
	文学院
	53
	0082-0134
	15
	计算机学院
	64
	0835-0898

	4
	文旅学院
	52
	0135-0186
	16
	地理学院
	36
	0899-0934

	5
	政法学院
	70
	0187-0256
	17
	城建学院
	41
	0935-0975

	6
	外语学院
	84
	0257-0340
	18
	传播学院
	62
	0976-1037

	7
	音乐学院
	38
	0341-0378
	19
	软件学院
	110
	1038-1147

	8
	美术学院
	74
	0379-0452
	20
	国际教育学院
	161
	1148-1308

	9
	商学院
	83
	0453-0535
	21
	财金学院
	88
	1309-1396

	10
	数信学院
	79
	0536-0614
	22
	初教·高职学院
	54
	1397-1450

	11
	理电学院
	49
	0615-0663
	23
	免费师范生院
	36
	1451-1486

	12
	化工学院
	48
	0664-0711
	
	
	
	


附件5：         
江西师范大学XX学院2015年勤工助学上岗资格证申报表
学院（盖章）：           负责人：             联系电话：                              年   月   日

	序号
	上岗证号
	年级
	专业班级
	学号
	姓名
	性别
	困难等级
	备注

	1
	0001
	12级
	学前教育
	1204014001
	张三（名字中间不要空格）
	男
	贫困/特困
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注意：此表按照Excel格式上报，上岗证号、学号、姓名需调成文本格式（中间无需空格），格式错误将不能参加网上招聘。上岗人员必须是2014年校定贫困生，上岗证号请按从小到大的顺序排列。
抄报： 学校领导。                                                                             

抄送： 学工委成员单位。                                                                        
学生处办公室                                             2014年11月24日印发                 

